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ZAPYTANIE OFERTOWE
na

ustuge opracowania dokumentacji technicznej i finansowej niezbednej do przygotowania i realizacji
projektu ,,BeAchcast Removal Restores marIne EnviRonment” na potrzeby zlozenia wniosku o
dofinansowanie projektu z programu Horyzont 2020

zamdwienie o wartosci nieprzekraczajgcej réwnowartosci 30 000 PLN

Nazwa i adres Zamawiajgcego

Instytut Oceanologii Polskiej Akademii Nauk
ul. Powstaficéw Warszawy 55

81-712 Sopot

Fax (48 58) 55121 30

Email: office@iopan.gda.pl

L
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Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem niniejszego zamowienia jest ustuga opracowania dokumentacji technicznej i finansowej niezbednej do
przygotowania lub realizacji projektu ,,BeAchcast Removal Restores marlne EnviRonment” na potrzeby zlozenia
wniosku o dofinansowanie projektu z programu Horyzont 2020.

Wnioskowany projekt wpisuje sie w ogloszenie o konkursie BG-07-2017 (call BG-07-2017), typ projektu: projekty
innowacyjne (Innovative action).

W ramach przedmiotu zaméwienia Wykonawca powinien sporzadzi¢ dokumenty potrzebne do przygotowania i
ztozenia wniosku o dofinansowanie. Dokumenty techniczne lub finansowe niezbedne do przygotowania lub
realizacji projektu na potrzeby zlozenia wniosku o dofinansowanie projektu z programu Horyzont 2020 powinny
by¢ sporzadzone w jezyku angielskim, zgodnie z aktualna dokumentacja konkursowa majaca zastosowanie,
zamieszczong na stronie internetowej: 1
https://ec.europa.eu/research/par’ticinants/portal/desktop/en/oppormnities/h2020/tonics/b,q-07 -2017.html.
Wykonawca winien dostarczy¢ Zamawiajacemu przedmiot zaméwienia sporzadzony z nalezyta starannoscia
zawodowa, kompleksowy i spéjny.

Dokumentacj¢ nalezy wykonaé w formie elektronicznej na plycie CD/DVD w formacie umozliwiajacym swobodne
przeszukiwanie tresci np. .pdf lub .doc/.docx, nie zawierajgcych zadnych zabezpieczen uniemozliwiajacych ich
edycje, lub wglad w strukture i mechanizmy dziatania dokumentu.

W oparciu o sporzadzong dokumentacje wykonawca wypetni formularz zgloszeniowy w jezyku angielskim i
przeprowadzi sprawdzenie, czy formularz spehia wymogi formalne.

Wykonawca zobowiazany jest:

1) zapewni¢ edycje formularza w oparciu o kryteria ewaluacji projektéw w programie Horyzont 2020, oraz
pomoc w sformutowaniu wynikéw projektu w taki sposob, aby spetniat zatozenia programu i jak najpetnie;
odpowiadat na wyzwania stawiane w ogloszeniu o konkursie;

2) pomoc w uzyskaniu listéw poparcia od potencjalnych uzytkownikow projektu;

3) konsultacje z biurem programu Horyzont 2020; '

4) pomoc w sformutowaniu planu rozpowszechniania wynikow oraz zabezpieczenia wlasnosci intelektualnej;

5) pomoc w skonstruowaniu budzetu projektu i zbilansowaniu konsorcjum;

6) po uzyskaniu projektu — pomoc w sformutowaniu uméw partnerskich;

7) udziat w spotkaniach konsorcjum do momentu ztozenia wniosku — planowane jest jedno spotkanie w styczniu,
oraz spotkania w mniejszym gronie na zasadach telekonferenc;ji.

Wykonawca sporzadzi budzet projektu w formie umozliwiajacej . ztozenie wniosku oraz w formie arkusza

kalkulacyjnego, ktéry powinien umozliwié weryfikacje poprawnoéci dokonanych wyliczen (odblokowane

formuly) oraz zawieraé¢ wydzielong czes¢ zawierajacg zatozenia bedace podstawa wyliczen.

Wykonawea zobowigzany jest wykonaé przedmiot zaméwienia z materialow wlasnych i na podstawie materiatow

dostarczonych przez Zamawiajacego i partneréw projektu.

10. Wykonawca zobowigzany jest do komunikacji z partnerami celem uzyskania niezbednych dokumentéw i
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podpiséw do prawidtowego ztozenia wniosku. Podstawowym wymaganym jezykiem porozumiewania sie jest
jezyk angielski. '

1. Zamawiajacy udostgpni Wykonawcy na biezaco wszelkie dokumenty (materialy zrodlowe) oraz udzieli
wyczerpujacych wyjasnien i informacji niezbednych do realizacji przedmiotu zaméwienia.
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12. Wykonawca przeniesie na Zamawiajacego calo$¢ autorskich praw majatkowych i praw pokrewnych, razem z
wylacznym prawem do udzielania zezwolei na wykonywanie zaleznego prawa autorskiego, do nieograniczonego
W czasie korzystania i rozporzadzania opracowaniami powstatymi w wyniku realizacji zaméwienia w kraju i za
granica. '

13. Wykonawca zobowigzany jest do uzupehienia dokumentacji bedacej przedmiotem zaméwienia w trakcie oceny
formalnej projektu zgodnie z ewentualnymi uwagami recenzentéw w terminie wskazanym do uzupehien.

14.  Przedmiot zaméwienia musi zostaé zaakceptowany przez Zamawiajacego.

IL. Miejsce i termin wykonania zaméwienia:

1. Przedmiot zam6wienia powinien by¢ dostarczony przez Wykonawce do siedziby Zamawiajacego: ul. Powstancow
Warszawy 55, 81-712 Sopot.

2. Termin opracowania i przedstawienia Zamawiajacemu wstepnej wersji dokumentacji technicznej i finansowej

umozliwiajacej umieszczenie informacji od Zamawiajacego i partneréw w formularzu zgloszeniowym — nie p6ézniej

niz do 2 stycznia 2017 r.

Termin spotkania i prezentacji dokumentacji projektu partnerom — 13 stycznia 2017 r.

4. Termin opracowania i przedstawienia Zamawiajgcemu ostatecznej wersji ww. dokumentacji, uwzgledniajacej
poprawki i uwagi Zamawiajacego — nie pézniej niz do 10 lutego 2017 r.

W

IIl.Warunki udzialu w postepowaniu.
O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy spetniajgcy warunki w zakresie:
1. posiadania wiedzy i do$wiadczenia - w postaci nalezytego wykonania w okresie ostatnich 5 lat przed uplywem
terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci Jest krétszy — to w tym okresie, co najmnie;j:
a) trzech ustug wykonania dokumentacji aplikacyjnej do projektu finansowanego z funduszy unijnych, w tym co
najmniej dwéch do projektu finansowanego z programu Horyzont 2020;
b) jednej ustugi wykonania dokumentacji aplikacyjnej do projektu finansowanego z funduszy programu
Horyzont 2020, ktéremu przyznano dofinansowanie;
Uwaga: jedna ustuga o ktérej mowa w pkt 1 b) moze miesci¢ sig w warunku wykonania co najmniej dwéch ustug
opracowania dokumentacji do projektu finansowanego z programu. Horyzont 2020 okreslonym w pkt! lit a).
2. dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia — w
postaci dysponowania: :
a) co najmniej jedna osoba posiadajaca co najmniej S-letnie doswiadczenie w sporzadzaniu dokumentacji
aplikacyjnej do projektéw finansowanych z funduszy unijnych;
b) co najmniej jedng osobg posiadajaca biegla znajomos$¢ jezyka angielskiego w mowie i piSmie.
Uwaga: Osoba posiadajgca biegty znajomosé Jezyka angielskiego, o ktdrej mowa w pkt 2 lit. b) moze byé jednoczesnie osobg
posiadajgeq doswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 2 lit. a).
3. posiadania sytuacji ekonomicznej i finansowej - zapewniajacej wykonanie zaméwienia.

IV.Kryteria oceny ofert
1. Oferty Wykonawc6w zostang ocenione zgodnie z nastepujacymi kryteriami:
* cena: waga kryterium 80 %;
* posiadanie doswiadczenia w wykonaniu dokumentacji aplikacyjnej do projektu finansowanego z programu

Horyzont 2020, ktéry otrzymal finansowanie, ponad wymég okreslony w rozdziale ITI pkt 1 lit. b) — waga
20%

2. Liczba punktéw w kryterium ,,cena” obliczona zostanie Wg nastepujacego wzoru:
najnizsza cena oferty

X, = x 100 pkt x 80 %
cena badanej oferty

3. Liczba punktéw w kryterium ,,doswiadczenie w wykonaniu dokumentacji aplikacyjnej do projektu finansowanego z
funduszy programu Horyzont 2020, ktéry otrzymal dofinansowanie, ponad wymog okre§lony w rozdziale ITI
pkt 1 lit. b)” obliczona zostanie wg nastepujacego wzoru:

liczba punktéw badanej oferty
Xy = x 100 pkt x 20 %
najwyzsza liczba punktow wsréd badanych ofert

4. Maksymalna oceniana liczba ustug zwigzanych z przygotowaniem dokumentacji aplikacyjnej do projektu
finansowanego z programu Horyzont 2020, ktory otrzymat dofinansowanie, powyzej liczby ustug wskazanej w
punkcie II1.1.1it b): 4 uslugi.

5. Oceng ostateczng stanowic¢ bedzie fgczna liczba punktow przyznanych Wykonawcy obliczona wedtug wzoru:

Xo = Xa + Xb
gdzie:



X, - liczba punktéw przyznanych w kryterium ,,cena”;

X, — liczba punktéw przyznanych w kryterium do$wiadczenia w wykonaniu dokumentacji aplikacyjnej do projektu
finansowanego z programu Horyzont 2020, ktéry otrzymat dofinansowanie:
X, - faczna ilo$¢ punktéw przyznanych Wykonawcy stanowiaca ostateczna ocene badanej oferty.

- O$wiadczenia i dokumenty, jakie maja dostarczy¢ wykonawey w celu potwierdzenia spelniania warunkéw

udziatu w postepowaniu.

Do oferty Wykonawcy powinni ztozy¢ nastepujace dokumenty w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu
W postepowaniu;

a) o$wiadczenie, z¢ Wykonawca spelnia warunki udzialu w postepowaniu - wedlug wzoru stanowiacego
Zalgeznik nr 2 do Zapytania ofertowego,

b) wykaz wykonanych ushug, w okresie ostatnich pigciu lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnodci jest krétszy — to w tym okresie — z podaniem przedmiotu, wartosci, dat wykonania i
odbiorcéw oraz informacji dotyczacej nazwy projektu w ramach ktérego byta wykonywana ustuga opracowania
dokumentacji oraz czy projekt otrzymat dofinansowanie - wedlug wzoru stanowiacego Zatacznik nr 3 do
Zapytania ofertowego wraz z zalaczeniem dokumentow potwierdzajacych nalezyte wykonanie ustug zawartych
w wykazie,

¢) wykaz osob, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, w tym Jezykowych, do$wiadczenia i wyksztalcenia niezbednych do wykonania
zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacjg o podstawie dysponowania
tymi osobami — wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego,

d) oswiadczenie Wykonawcy, Ze osoby, ktére beda uczestniczy¢ w wykonaniu zaméwienia posiadaja

wymagane do$wiadczenie i kwalifikacje jezykowe — wedtug wzoru stanowiacego Zatgeznik nr 5 do Zapytania
ofertowego.

VI.Warunki finansowania zaméwienia oraz istotne warunki umowy

1.

Zaptata za wykonywanie ustugi odbywaé sie bedzie na podstawie faktury doreczonej Instytutowi Oceanologii PAN

w Sopocie w dwoch ratach:

a) Pierwsza rata: 90% wynagrodzenia - po zaakceptowaniu przez Zamawiajgcego ostatecznej wersji pelnej
dokumentacji niezbgdnej do przygotowania lub realizacji projektu w celu ztozenia wniosku o dofinansowanie z
programu Horyzont 2020 i podpisaniu protokotu odbioru przedmiotu umowy przez Zamawiajacego bez
zastrzezen. '

b) Druga rata: 10% wynagrodzenia — po zakoficzonej ocenie formalnej wniosku.

Zamawiajgcy przewiduje dodatkowe wynagrodzenie na zasadzie success fee w wysoko$ci 20% catkowitego

wynagrodzenia brutto za wykonanie ustugi opracowania dokumentacji, o ktérej mowa powyzej, w przypadku

otrzymania przez projekt dofinansowania z programu Horyzont 2020.

Strony postanawiaja, ze zaplata za wykonana ustuge nastapi przelewem z rachunku Zamawiajacego na rachunek

Wykonawcy w terminie 21 dni od daty dokonania odbioru przedmiotu umowy bez zastrzezen lub zakonczeniu

oceny formalnej, oraz po otrzymaniu faktury prawidtowo wystawionej przez Wykonawce, z zastrzezeniem

dodatkowego wynagrodzenia succes fee, w przypadku ktérego termin zaptaty liczony bedzie od dnia otrzymania
decyzji o przyznaniu dofinansowania.

Wszelkie warunki umowy istotne dla Zamawiajgcego s3 zawarte w projekcie umowy stanowiacym zatgcznik nr 6 do
niniejszego Zapytania.

VIL. Miejsce, termin i forma skladania ofert cenowych

1.

Podpisana oferte cenowa, sporzadzona zgodnie ze wzorem stanowiacym zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania

wraz z dokumentami wymienionymi w punkcie V Zapytania, nalezy zlozy¢ w nieprzekraczalnym terminic do dnia
14.12.2016 r. do godz. 10:00:

1) osobiscie w siedzibie Zamawiajacego — pok. 107;

2) faksem nanr (48 58) 551 21 30;

3) poczty elektroniczng na adres — azariczna@iopan.gda.pl; ,

- W tytule wpisujac ,,Oferta cenowa na ustuge opracowania dokumentacji technicznej i finansowej niezbednej do
przygotowania i realizacji projektu ,BeAchcast Removal Restores marlne EnviRonment” na potrzeby zlozenia
wniosku o dofinansowanie projektu z programu Horyzont 2020 — [0/Z0/13/2016”.

Oferty cenowe ztozone po uptywie tego terminu nie beda rozpatrywane.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$é uniewaznienia postepowania bez wyboru najkorzystniejszej oferty lub nie
zawarcia umowy z wybranym Wykonawca.

VIII. Zalaczniki

NU AW

Formularz ofertowy.

Oswiadczenie o spetianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.

Wykaz ustug.

Wykaz 0s6b uczestniczacych w realizacji zamowienia.

Oswiadczenie o uczestnictwie wskazanych osob w realizacji zamowienia. Z-¢a DYREKTODRA

Projekt umowy. ' ds. administracyine-eiopomicznych :
mgr uta Szlcutnik
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