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Baltic Sea Region
Programme 2007-2013

Part-financed by the European Union
(European Regional Development Fund)

Sopot, dnia 5 grudnia 2011 r.

Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajacego:

INSTYTUT OCEANOLOGII POLSKIEJ AKADEMII NAUK
ul. Powstancow Warszawy 55

81-712 Sopot

telefon: 058 551-72-81

fax.: 058 551-21-30

¢-mail: office@iopan.gda.pl

Numer postepowania: I0/ZP/35/2011

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
TRYB POSTEPOWANIA: PRZETARG NIEOGRANICZONY

o wartosci zamowienia nie przekraczajacej kwot okreslonych Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 23
grudnia 2009 r. w sprawie kwot wartosci zaméwien oraz konkurséw, od ktorych jest uzalezniony obowiazek
przekazywania ogloszen Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspdlnot Europejskich (Dz.U. Nr 224, poz. 1795).
przeprowadzony na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004r, Prawo zaméwieti publicznych (j.t. Dz.U. z 2010r.
Nr 113, poz. 759 ze zm.)

na ustuge:
Sprawowanie funkcji zewngtrznego Biura Obslugi projektu (BOP)

wspolfinansowanego ze §rodkéw PWT ,,Program Morza Battyckiego 2007-2013”

(kod CPV: 79.42.10.00-1 ustugi zarzadzania projektem, inne niz w zakresie robot budowlanych, 79.21.10.00-6 ushugi
ksiggowe, 79.41.60.00-3 Ushgi public relations, 7 9416000-3 — ustugi zarzadzania public relations )

dla INSTYTUTU OCEANOLOGII
POLSKIEJ AKADEMII NAUK
w SOPOCIE



I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga sprawowania funkeji zewngtrznego Biura Obstugi projektu (BOP)
wspétfinansowanego ze srodkow PWT ,Program Morza Battyckiego 2007-2013”, jako ustugi doradczej dla
Beneficjenta Wiodacego projektu CHEMSEA .,Chemical Waepons Search and Assesment” realizowanego w
latach 2011-2014 - zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zaméwienia, dla Zamawiajgcego Instytutu Oceanologii Polskiej Akademii Nauk w Sopocie, ul. Powstancéw
Warszawy 55, 81-712 Sopot.

Kod CPV: 79.42.10.00-1 ustugi zarzadzania projektem, inne niz w zakresie robét budowlanych, 79.21.10.00-6
ustugi ksiggowe, 79.41.60.00-3 Ustugi public relations, 7 9416000-3 — ustugi zarzadzania public relations.

. Przedmiot zamdwienia podzielony zostal na dwa Pakiety:

1} Pakiet | - wykonywanie zadan dla stanowiska: Menadzer finansowy (Financial Manager)
2) Pakiet Il - wykonywanie zadan skladajscych sig na promocje (PR) projektu (Joint Information Officer)
Szczegotowy zakres obowigzkow osoby na stanowisku Menadzer Finansowy(Pakiet II} jest nastepujacy:

1) doradzanie i instruowanie Partneréw oraz Beneficjenta Wiodacego w ustanowieniu i przestrzeganiu
sprawnego systemu wydatkowania i ksiegowosci w projekcie (w rozumieniu wyodrebnionego zlecenia i
kont ksiggowych w ramach zlecenia umozliwiajacych rozréznienie poszczegolnych rodzajow kosztow)
biezacy kontakt z Sekretariatem Programu Morza Battyckiego w Rostocku

2) udzial w spotkaniach Project Steering Committee

3) informowanie i doradzanie partnerom w wyborze Kontrolera Pierwszego Stopnia (w krajach o
zdecentralizowanym systemie kontroli),

4) przygotowanie Szablonu Kosztéw Dzielonych

5) sporzadzanie i rozsylanie not obcigzeniowych za Koszty Dzielone

6) sporzadzanie prognoz przeptywu finansowego i kontrolowanie plynnosci finansowej poszczegéinych
Partneréw w zakresie prowadzonego Programu,

7) wstepna ocena i weryfikacja kwalifikowalnosci kosztéw zgodnie z zasadami Programu,

8) monitorowanie wydatkéw Partneréw i zgtaszanie do Sekretariatu Programu ewentualnych odchylen,

9) tworzenie bilansu polowicznego i koficowego,

10) nadzor przestrzegania i ewentualnych modyfikacji uméw partnerskich pod wzgledem wymagan
formalnych projekiu,

11) sporzadzanie poétrocznych sprawozdan z postepu finansowego projektu (Progress Report):

a) wspolnie z Partnerami sporzadzanie listy wskaznikow projektu (zatacznik do pierwszego
sprawozdania),

b) przygotowanie i rozsylanie indywidualnych formularzy raportowych dla kazdego partnera,

¢) pomoc w wypetnianiu formularzy,

d) wstepne kontrolowanie informacji/danych finansowych zawartych w sprawozdaniu (pre-check),

€) monitorowanie procesu certyfikacji w zakresie terminowosci i zgodnosci formalno-administracyjnej wg
dokumentu Programe manual (version 3, 22 Nov 2010)
http://eu.baltic.net/redaktion/download.php?type=file&id=1358) oraz wytycznych kontrolera pierwszego
poziomu (Wladza Wdrazajaca Programy Europejskie, Ministerstwo Rozwoju Regionalnego) , rozwiazywanie
biezacych problemdéw, jezeli to konieczne ~ kontakt z kontrolerami partnerow,

f) kompilowanie dzialafi wszystkich Partneréw w wspolnym szablonie, na podstawie sprawozdan z
postgpow kazdego z Partneréw,

g) skfadanie wspélnych sprawozdan z postepéw projektéw w terminie do Sekretariatu Programu,

h) regularne omawianie problemow ze sprawozdawaniem na spotkaniach projektowych.

5. Szczegdtowy zakres obowiazkow osoby odpowiedzialnej za promocje¢ (PR) projektu - Pakiet II (Joint

Information Officer) jest nastepujacy:
1) funkcja reprezentowania Partnera Wiodacego i Konsorcjum projektu,
2) sporzadzanie polityki i strategii komunikacyjnej projektu (Communication Plan) i okreélenie ich
wspdlnego budzetu dla wszystkich partneréw (sharing costs)
3) realizowanie celéw polityki i strategii komunikacyjnej:

a) u wewngtrznych adresatow projektu, tj. konsorcjum poprzez:
- Wyznaczenie zadan poszczeg6lnym partnierom i okreslenie ich roli w realizacji strategii,
- pomoc w organizowaniu spotkan projektu i ich roli w rozpowszechnianiu wynikéw,
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- przeprowadzenie warsztatéw dotyczacych komunikacji i PR oraz jej monitoring na spotkaniach
projektu,
- zapewnienie biezacego przeptywu informacji za pomoca $rodkéw komunikacji posredniej (telefom,
poczta elektroniczna_
- zapewnienie dwustronnej komunikacji pomigdzy partnerami a wspblnym sekretariatem programu,-

- podejmowanie dzialan na rzecz utozsamiania sie Partneréw z celami projektu,

- podejmowanie dziataf na rzecz zwigkszenia $wiadomosci wszystkich partneréw projektu o wspolnej
odpowiedzialnosci za sukces projektu,

b) u zewngtrznych adresatéw projektu, tj. grup docelowych projektu, poprzez:

- sporzadzanie materiatéw dla mediéw, tj. pisanie artykutéw do prasy krajowej i wydawnictw
migdzynarodowych, za autoryzacja Beneficjenta Wiodacego,

- rozpowszechnianie wynikéw projektu wéréd zidentyfikowanych grup docelowych,

4) wizualizacja materiatéw informacyjnych i opracowywanie treéci materiatow informacyjno-promocyjnych
w dwoch jezykach: polskim i angielskim: broszur, plakatow, baneréw itp. (koszty druku i ttumaczenia w
zaleznosci od potrzeb pokrywane sg przez Partnerdw),

5) biezgca aktualizacja tresci na stronie internctowej za pomocg w systemu CMS,

6) prowadzenie korespondencji w jezyku angielskim, jako obligatoryjnym w projekeie ,

7) nadzorowanie indywidualnych dzialan PR-owych Partnerow zgodnie z Polityka i Strategia
Komunikacyjna oraz wymaganiami formalnymi programu,

Wymagania dla Pakietu I i Pakietu 11:

1) Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ udziat co najmniej ! osoby w oficjalnych spotkaniach projektu
odbywajacych sig co 6 m-cy,

2) dodatkowo Wykonawca zobowigzany jest uczestniczy¢ w spotkaniach z Zamawiajacym w jego siedzibie,
w kazdym przypadku, jezeli zaistnicje taka potrzeba, nie mniej niz 2 dni w miesigcu,

3} w przypadku kontroli w trakcie i po zakoficzeniu projektu, Wykonawca zobowigzany jest udzielaé
Zamawiajacemu wszelkich informacji potrzebnych do przygotowania wyjasniefi.

Zamawiajacy dopuszcza czeSciowe skladanie ofert (na poszczegllne Pakiety lub na oba Pakiety

Jednoczesnie). Oferta musi by¢ kompletna w zakresie kazdego z Pakietéw oraz musi obejmowaé wszystkie

elementy i uwzglednia¢ wszystkie warunki wymienione w rozdziale [ SIWZ. Oferta nic zawierajaca chociazby

Jednego elementu w ramach kazdego z Pakietéw zostanie odrzucona jako nie spefniajaca wymogow SIWZ.

Wykonawca przedstawia ofert¢ zgodnie z wymogami okrelonymi w SIWZ. Propozycje rozwiazan
alternatywnych (wariantowych) nie beda brane pod uwage. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwoscei skladania
ofert wariantowych.,

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

. Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone Jest w trybie przetargu nicograniczonego, na

podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz.
759 ze zm.) o wartosci zamoéwienia nieprzekraczajacej kwot okreslonych Rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministréw z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie kwot wartoéci zaméwied oraz konkursow, od ktérych jest

uzalezniony obowigzek przekazywania ogtoszefi Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspélnot Europejskich
(Dz.U. Nr 224, poz. 1795).

IL. MIEJSCE I TERMIN WYKONANTA ZAMOWIENIA

1.
2.

Przedmiot zaméwienia realizowany bedzie od dnia podpisania umowy do kofica grudnia 2014 r.,

Poza przypadkami wymagajacymi osobistego udziatu Wykonawcy w spotkaniach w siedzibie Zmawiajacego,
Zamawiajacy dopuszcza realizacje przedmiotu zamdwienia w biurze Wykonawey 1 kontaktowanie sie z
Zamawiajgcym telefonicznie, jak rowniez za posrednictwem faksu i poczty elektronicznej.

III. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIENIA TYCH WARUNKOW.

1.
a)

b)

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé sic Wykonawcy spehiajacy warunki w zakresie:

posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladaja
obowiazek posiadania takich uprawniet — Zamawiajgcy nie precyzuje tego warunku;

posiadania wiedzy i doswiadczenia:

Pakiet | - w postaci nalezytego wykonania, a w przypadku $wiadczen cigglych lub okresowych réwniez
wykonywania, w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
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d)

prowadzenia dzialalnosci jest krétszy — to w tym okresie, ustug polegajgcych na zarzgdzaniu finansowym od
strony Partnera Wiodgcego co najmniej dwoma projektami wspolpracy transgranicznej o Igcznej wartosci
projektow minimum 1 min euro,

Pakiet II - w postaci nalezytego wykonania, a w przypadku $wiadczen cigglych Iub okresowych réwnies
wykonywania, w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzictalnosci jest krétszy — to w tym okresie, ustug polegajgcych na zarzqdzaniu PR od strony
Partmera Wiodgcego co najmniej dwoma projektami wspéipracy transgranicznej,

dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdoInymi do wykonania zaméwienia — w
postaci:

Pakiet I - dysponowania co najmniej 1 osobg, ktdra pelnié bedzie Junkcje Financial Manager speiniajgcq
poniisze wymagania:

- posiadajgcg co najmniej wyksztalcenie wyzsze pierwszego stopnia,

- posiadajgeq co najmniej 5-letnie doswiadczenie w realizacyi zadan polegajqcych na zarzqdzaniu finansowym
w co najmniej dwdch projektach wspolpracy transgranicznej

- wladajgcq jezykiem polskim,

- wladajqcqg jezykiem angielskim;

Pakiet Il — dysponowania co najmniej 1 osobg, kidra petni¢ bedzie funkcje Joint Information Officer,
spelniajgcqg ponizsze wymagania:

- posiadajq wyksztalcenie wyisze pierwszego stopnia

- posiadajg co najmniej 5 letnie doswiadczenie w realizacji zadan polegajgcych na zarzgdzaniu PR w co
najmniej w 2 projektach wspdlpracy transgranicznej

- wladajqcq jezykiem polskim,

- wladajqcq jezykiem angielskim;

UWAGA: Zamawiajacy nie dopuszcza sytuacji, w ktérej jedna osoba petni wigcej niz jedna funkcje ze
wskazanych powyzej.

posiadania sytuacji ekonomicznej i finansowej - zapewniajgcej wykonanie zaméwienia,

2. Zamawiajacy ustala nastepujacy sposdb oceny warunkéw udziaty w postepowaniu;

2.1.

2.2.

2.3.

w zakresie warunku wskazanego w punkcie I11.1.a.) - ocena spetnienia warunku nastapi w oparciu o
przedstawione przez Wykonawce o$wiadczenie wskazane w punkcie IV.1.1. SIWZ. Jezeli Wykonawca zlozy
oswiadczenie o spetnieniu warunku wskazanego w punkcie 111.1.a) - wedhug wzoru stanowigcego Zatacznik nr
3 do SIWZ - Zamawiajacy uzna warunek za spetniony.

w zakresie wskazanego w punkcie I11.1.b.) - ocena spetnienia warunku nastapi w oparciu o przedstawione
przez Wykonawcg dokumenty wskazane w punkcie IV.1.1. i TV.12. SIWZ. Jezeli Wykonawca zlozy
o$wiadczenie o spelnieniv warunku wskazanego w punkcie Il.1.b) oraz wykaz wykonanych lub
wykonywanych ustug w zakresie wymaganym do potwierdzenia spetiania warunku wiedzy i doswiadczenia
odpowiednio dla Pakietu I i/lub Pakietu II oraz zataczy dokumenty potwierdzajace, Ze ustugi te zostaly lub sa
wykonywana nalezycie - Zamawiajacy uzna warunek za spefniony. Wykonawca polegajacy na zasobach
innych podmiotéw zobowigzany jest udowodnic Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowal zasobami
niezbednymi do realizacji zamdéwienia, w szezegdlnosei przedstawiajac w tym celu pisemne zobowiazanie
tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy
wykonaniu zamdwienia.

w zakresie warunku wskazanego w punkcie IIL.1.c) - ocena spetnienia warunku nastapi w oparciu o
przedstawione przez Wykonawcg dokumenty wskazane w punkeie 1V.1.1. i IV.1.3. Jezeli Wykonawca ztozy
o$wiadczenie o spetnieniu warunku wskazanego w punkcie I11.1.c.) i wykaz oséb, ktére beda uczestniczyé w
wykonywaniu zaméwienia, odpowiedzialnych za §wiadczenie ustug odpowiednio dla Pakietu I i/lub Pakietu
I, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztalcenia niezbednych
do wykonania zaméwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnodci wraz z informacja o
podstawie do dysponowania tymi osobami - Zamawiajacy uzna warunek za spelniony. Wykonawca
polegajacy na zasobach innych podmiotéw zobowigzany jest udowodnié Zamawiajacemu, iz bedzie
dysponowat zasobami niezbgdnymi do realizacji zaméwienia, w szczegélnosei przedstawiajac w tym celu
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pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres
korzystania z nich przy wykonaniu zamowienia.

2.4. w zakresie warunku wskazanego w punkcie II1.1.d) - ocena spefnienia warunku nastgpi na podstawie
przedstawionego przez Wykonawce oswiadczenia wskazanego w punkcic IV.1.1. SIWZ. Jezeli Wykonawca
zlozy oSwiadczenie o spelnieniu warunku wskazanego w punkeie I11.1.d.) - Zamawiajacy uzna warunek za
spefniony. Wykonawca polegajacy na zasobach innych podmiotéw zobowigzany jest udowodnié
Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbgdnymi do realizacji zaméwienia, w szczegoosci
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamdwienia.

3. Wykonawca moze polegaé na wiedzy i doswiadezeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do
wykonania zaméwienia lub zdolnodciach finansowych innych podmiotow, niezaleinie od charakteru
prawnego faczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnié
Zamawiajacemu, iz bgdzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamoéwienia, w szczegdlnosci
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycii niezbednych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia.

4. Zamawiajacy oceni spefnienie przez Wykonawcéw warunkdw udzialu w postgpowaniu, okreslonych w
punkcie IIL1, w oparciu o oswiadczenia zozone przez Wykonawcow w ninigjszym post¢powaniu metoda:
spetnia/nie spetnia.

5. Wykonawcy, ktérzy nie wykaza spetnienia warunkéw udzialu w post¢powaniu, zostang wykluczeni z

postgpowania o udzielenie zamdwienia.

W przypadku braku wymaganych oswiadczen o spehnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu lub

dokumentéw potwierdzajacych spehnienie tych warunkéw lub ich nieuzupehnienia lub w przypadku zlozenia

oswiadczen lub dokumentéw $wiadezacych o braku spefnienia warunkéw Zamawiajacy wykluczy

Wykonawce z postgpowania o udzielenie zaméwienia z zastrzezeniem art. 26 ust. 3 ustawy Prawo zamowien
publicznych.

o

IV. OSWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU
POTWIERDZENIA SPELNIANTA WARUNKOW WYMIENIONYCH W PUNKCIE 1II.

1. Do oferty Wykonawcy powinni zlozyé nastepujace dokumenty w celu potwierdzenia spelniania warunkéw
wymienionych w punkeie III:

1.1. eswiadczenie, ze Wykonawca spelnia warunki udzialu w postepowaniu - wedlug wzoru stanowigcego
Zatacznik nr 3 do SIWZ,

1.2. wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug w zakresie niezb¢dnym do wykazania spetniania warunku
wiedzy i do$wiadczenia odpowiednio dla Pakietu 1 i/lub Pakietu II, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — to w tym okresie — z podaniem
przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw - wedlug wzoru stanowigcego Zalacznik nr 6 do SIWZ, oraz wraz z
zataczeniem dokumentéw potwierdzajaeych, ze te ustugi zostaly wykonane nalezycie.

1.3. wykaz os6b spetniajgcych wymagania Zamawiajacego, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia,
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug odpowiednio dla Pakietu I i/lub pakietu II, wraz z informacjami na temat
ich kwalifikacji zawodowych, wyksztalcenia i do$wiadczenia niezbednych do wykonania zaméwienia, a takze
zakresu wykonywanych przez nie czynnosci wraz z informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami -
wedlug wzoru stanowiacego Zalacznik nr 7 do SIWZ,

2. Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie zozyli wymaganych przez
Zamawiajgcego oswiadczen lub dokumentéw lub ktorzy nie 2lozyli pelnomocnictw, albo ktérzy zlozyli wymagane
przez Zamawiajgeego o$wiadczenia i dokumenty zawierajace biedy, lub ktérzy ztozyli wadliwe pelnomocnictwa,
do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawey podlega odrzuceniu albo
konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania. Zlozone na wezwanie Zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty
powinny potwierdzaé spefienie przez Wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu oraz spemienie przez
oferowane dostawy wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego, nie pozniej niz w dniu, w ktérym uplynat termin
sktadania ofert.
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V. WYKLUCZENIE WYKONAWCY ORAZ SPOSOB OCENY PRZEZ ZAMAWIAJACEGO
SPELNIANIA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA.
. Z postgpowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy wykluczy w oparciu o art. 24 ust.1 ustawy Prawo
zamowien publicznych:
a) Wykonawcdw, ktérzy wyrzadzili szkode, nie wykonujge zaméwienia lub wykonujac je nienalezycie, jezeli
szkoda ta zostata stwierdzona orzeczeniem sadu, ktére uprawomocnito si¢ w okresie 3 lat przed wszczeciem
postgpowania;
b) Wykonawcéw, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ktérych upadtos¢ ogloszono, z wyjatkiem
wykonawcow, ktorzy po ogloszeniu upadiosci zawarli uklad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu,
Jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacj¢ majatku upadiego;
c) Wykonawcéw, ktorzy zalegaja z uiszezeniem podatkdw, opfat lub sktadek na ubezpieczenia spoleczne lub
zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozlozenie na
raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu;
d) osoby fizyczne, ktore prawomocnie skazano za przestepstwo popelnione w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamowienia, przestgpstwo przeciwko prawom oséb wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo
przeciwko $rodowisku, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemn lub inne
przestgpstwo popetnione w celu osiggnigcia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub
przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestgpstwa lub
przestgpstwa skarbowego;
€) spotki jawne, ktoérych wspolnika prawomocnie skazano za przestgpstwo popetlnione w zwigzku z
postgpowaniem o udzielenie zaméwienia, przestepstwo przeciwko prawom osob wykonujacych prace zarobkows,
przestepstwo przeciwko srodowisku, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu
lub inne przestgpstwo popetnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub
przestgpstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu popelnienie przestgpstwa lub
przestgpstwa skarbowego;
f) spotki partnerskie, ktérych partnera lub cztonka zarzadu prawomocnie skazano za przestgpstwo popelnione
w zwigzKu z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia, przestgpstwo przeciwko prawom oséb wykonujacych prace
zarobkows, przestgpstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popelione w celu osiagnigcia korzyéci majatkowych, a takze za
przestgpstwo skarbowe lub przestgpstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu
popetnienie przestgpstwa lub przestepstwa skarbowego;
2) spolki komandytowe oraz spélki komandytowo-akcyjne, ktérych komplementariusza prawomocnie
skazano za przestgpstwo popelnione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo
przeciwko prawom oséb wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo
przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo popetnione w celu
osiagnigeia korzysci majgtkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowane;
grupie albo zwiazku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego;
h) osoby prawne, ktérych urzedujgcego czlonka organu zarzadzajacego prawomocnie skazano za
przestgpstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom
osob wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa,
przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiagniecia korzysci
majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziahi w zorganizowanej grupie albo zwiazku
majacych na celu popetnienie przestgpstwa lub przestepstwa skarbowego;
i) podmioty zbiorowe, wobec ktdrych sad orzekt zakaz ubiegania si¢ 0 zamowienia na podstawie przepiséw o
odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary.
2. Zamawiajacy oceni brak podstaw do wykluczenia z postepowania na podstawie przedstawionych przez
Wykonawce oswiadczen | dokumentéw wskazanych w punkeie VL. wedlug nastepujacych zasad:
2.1. dla przestanek wykluczenia wskazanych w punkcie 1 lit a) oraz od d) do i) na podstawie oswiadczenia o
braku podstaw do wykluczenia, o ktérym mowa w punkcie VI.1.1;
2.2.  dla przestanek wykluczenia wskazanych w punkcie 1 lit. b) na podstawie o$wiadczenia o braku podstaw do
wykluczenia, o ktérym mowa w punkcie VI.1.1 i dokumentéw, o ktérych mowa w punkcie VI.1.2.
2.3.  dla przestanek wykluczenia wskazanych w punkcie 1 lit. ¢) na podstawie oéwiadczenia o braku podstaw do
wykluczenia, o ktorym mowa w punkcie VI.1.1 i dokumentéw, o ktérych mowa w punkeie VI.1.3. i VI.1.4.
3. Zamawiajacy dokona oceny braku podstaw do wykluczenia z postepowania na zasadzie: wyklucza/nie
wyklucza.
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4. O wykluczeniu Zamawiajacy niezwlocznie poinformuje Wykonawce, ktérego wykluczyl, podajac uzasadnienie
faktyczne i prawne.,

5. Ofertg ztozong przez Wykonawce wykluczonego z postgpowania uznaje si¢ za odrzucona.

VI. OSWIADCZENIA T DOKUMENTY, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU
WYKAZANIA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA, OKRESLONYCH W PUNKCIE V.
I. Do oferty Wykonawcy powinni ztozyé nastepujace o§wiadczenie i dokumenty w celu wykazania braku podstaw
do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia:
1.1. oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania na podstawie art. 24 ust. | ustawy Prawo
zamowien publicznych - Zalacznik nr 4
1.2. aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu sktadania ofert, a w stosunku do oséb fizycznych o$wiadczenie w
zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy (Zatacznik nr 5),
1.3. aktualne (wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed uplywem terminu skfadania ofert) zaswiadczenie
wiasciwego naczelnika Urzedu Skarbowego potwierdzajace, Ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw i
oplat lub aktualne zaswiadczenie potwierdzajace uzyskanie prawem przewidzianej zgody na zwolnienie,
odroczenie, roztozenie na raty zalegtych platnosci lub wstrzymanie w calodci wykonania decyzji whasciwego
organu,
1.4. aktualne (wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed uplywem terminu sktadania ofert) zaswiadczenie
wiasciwego oddzialu Zakladu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
potwierdzajace, ze wykonawca nie zalega z oplacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoleczne lub
aktualne zaswiadczenie potwierdzajgce uzyskanie prawem przewidziangj zgody na zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wiasciwego organu.
2. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub migjsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast
dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 1.2, 1.3 i 1.4, sktada dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w
ktérym ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:
1) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadiosci;
2) nie zalega z niszczaniem podatkow, optat, skladek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne albo ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji whasciwego organu.
3. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
nie wydaje si¢ dokumentow, o ktérych mowa w ust, 2, zastepuje sig je dokumentem zawierajagcym o$wiadczenie
zlozone przed notariuszem, whasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma
siedzibg lub miejsce zamieszkania.
4. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 1 powinny by¢ wystawione nie wezesniej niz 6 miesigey przed
uptywem terminu skiadania ofert, a dokumenty wymienione w ust, 2 pkt 2, powinny by¢ wystawione nie wezesnie]
niz 3 miesiace przed uplywem terminu sktadania ofert.
5. Jezeli wykonawca wykazujac spelnianie warunkdw, o ktdrych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, polega na zasobach
innych podmiotow na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, a podmioty te bgda braty udzial w realizacii
czgsci zamowienia, zamawiajacy zada od wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw
dokumentéw wymienionych w pkt 1.
6. Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw, ktorzy w okreslonym terminie nie zlozyli wymaganych przez
Zamawiajgcego oswiadezen lub dokumentow lub ktérzy nie zlozyli petnomocnictw, albo ktérzy ztozyli wymagane
przez Zamawiajacego o$wiadczenia i dokumenty zawierajace biedy, lub ktoérzy ztozyli wadliwe pelnomocnictwa,
do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo
konteczne byloby uniewaznienie postepowania. Ztozone na wezwanie Zamawiajgcego o$wiadczenia i dokumenty
powinny potwierdza¢ spetnienie przez Wykonawce warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz spelnienie przez
oferowane dostawy wymagar okre§lonych przez Zamawiajacego, nie pdzniej niz w dniu, w ktérym uplyngt termin
skiadania ofert.
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VIL. OSWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU

POTWIERDZENIA, ZE OFEROWANE USLUGI ODPOWIADAJA WYMAGANIOMOKRESLONYM
PRZEZ ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajacy nie wymaga dokumentéw w celu potwierdzenia, ze oferowane ushugi odpowiadajg wymaganiom
okreslonym przez Zamawiajacego.

VIII. WYMAGANIA DOTYCZACE OFERTY - WYKAZ WYMAGANYCH DOKUMENTOW,

OSWIADCZEN, INFORMACJI T INNYCH ZALACZNIKOW.

Oferta winna zawieraé:

1) wypemiony formularz ofertowy — przygotowane zgodnie z wzorem stanowiacym zatgeznik nr 1 do STWZ,

2} formularz cenowy — przygotowany zgodnie z wzorem stanowigcym odpowiednio Zatacznik nr 2A (Pakiet I)
lub/i Zalgcznik nr 2B (Pakiet IT) do SIWZ, z uwzglednieniem opisu przedmiotu zaméwienia zawartego w
rozdziale | SIWZ,

3) dokumenty i o$wiadczenia — wymienione w punkcie IV i VI SIWZ,

4) petnomocnictwo dla osoby, ktérej prawo do reprezentacji nie wynika z dokumentow okresionych w punkcie
VI.1.2 (odpisu z wlasciwego rejestru lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dzialalnosci gospodarczej);
peinomocnictwo musi byé zlozone w formie oryginatu lub pos$wiadczonej notarialnie lub przez Mocodawce
kopii, sporzadzonego przez notariusza odpisu lub wyciagu z dokumentu; tresé pelmomocnictwa musi
Jednoznacznie okreslaé czynnosci do wykonania ktérych petnomocnik jest upowazniony,

5) dokument pelnomocnictwa pelnomocnika wystepujacego w imieniu podmiotéw ubiegajacych sie o wspdlne
wykonanie zamdéwienia w przypadku sktadania oferty wspolnej; pelnomocnictwo musi byé zlozone w formie
oryginatu lub poswiadczonej notarialnie kopii, sporzadzonego przez notariusza odpisu lub wyciagu z

dokumentu; tresé petnomocnictwa musi jednoznacznie okreslaé czynnosei do wykonania ktérych petnomocnik
Jest upowazniony.,

IX. WYMAGANIA DOTYCZACE OFERTY - OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

I. Oferta i zalaczniki do niej winny by¢ zlozone w formie pisemnej i napisane w jezyku polskim w sposéb
trwaly np. na maszynie do pisania lub komputerze. Zamawiajacy dopuszcza rgezne, czytelne wypelnianie
formularzy ofertowych (wedlug zalacznikéw okreslonych w SIWZ).

2. Zamawiajacy nie wyraza zgody na sktadanie ofert w postaci elektroniczne;.

Jezeli dla oswiadezen i wykazéw przewidziany jest wzor — zalacznik do SIWZ, dokumenty te sporzadza sie

wedhug tych wzoréw,

4. Wszystkie wzory - zatgczniki okreslone w SIWZ nalezy wypemi¢ bez dokonywania w nich jakichkolwiek
zmian, $cisle wedlug warunkéw i postanowiei zawartych w SIWZ, W przypadku, gdy dane nie dotycza
Wykonawcy nalezy wpisa¢ ,,nie dotyczy”.

5. Kazda strona oferty powinna by¢ opatrzona kolejnym numerem i podpisana przez Wykonawce lub osobe
przez niego upowazniona.

6. Ewentualne poprawki w tekscie oferty musza by¢ parafowane i datowane wiasnorecznie przez osobe
podpisujaca oferte.

7. Wymagane dokumenty nalezy zlozy¢ w formie oryginatéw lub kserokopii potwierdzonych za zgodnosé z
oryginatem przez Wykonawce lub osobeg (osoby) uprawniong do podpisania oferty z dopiskiem ,, za zgodnosé
Z oryginalem”.

8. Wszystkie dokumenty i o§wiadczenia w jezykach obcych nalezy zlozy¢ wraz z thumaczeniem na jgzyk polski,
poswiadczonym przez Wykonawce.

9. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem oferty.

10. Oferta winna by¢ trwale zabezpieczona uniemozliwiajac Zmiang jej zawartosci.

11. Ziozone w ramach oferty materialy i dokumenty nie podlegajg zwrotowi,

12. Ofert¢ wraz z wymaganymi zatacznikami nalezy umiesci¢ w zamknigtej kopercie opatrzonej danymi
Wykonawcy oraz opisem tematu, ktérego przetarg dotyczy:

»Oferta przetargowa na ustuge sprawowania funkeji zewnetrznego Biura Obslugi projektu (BOP)
wspélfinansowanego ze Srodkow PWT ,,Program Morza Baltyckiego 2007-2013” dla Instytutu
Oceanologii PAN, ul. Powstaficéw Warszawy 55, 81-712 Sopot,
nr post¢powania: 10/ZP/35/2011,
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13.

14.

15.

16.

17.

nie otwiera¢ przed14.12.2011 r. godz. 10.00”
W przypadku braku tej informacji Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z tego
braku, np. omytkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia lub jej nie otwarcie w trakcie
sesji otwarcia ofert.
Oferty przedstawione przez dwa lub wiecej podmiotow wystepujacych wspélnie, beda musialy spemiaé
nastgpujace wymagania:

a) W przypadku zloZenia oferty wspélnej oswiadczenia oraz dokumenty okre$lone w rozdziale VI winny byé
ztozone przez kazdy z tych podmiotéw, natomiast dokumenty okreslone w rozdziale IV oraz formularze
ofertowe winny by¢ podpisane w imieniu wszystkich podmiotow sktadajgcych oferte wspoina.

b) W przypadku ztozenia oferty wspdlnej, Wykonawey ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich w
postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w
sprawie zamdwienia publicznego.

¢) Oferta bgdzie podpisana w taki sposob, by wiazata prawnie wszystkich partnerow.

d) Kazdy Wykonawca przedtozy tylko jedna oferte, sam lub Jako partner w konsorcjum. Wykonawca, ktéry
przedkiada lub partycypuje w wigeej niz jednej ofercie spowoduje, ze wszystkie oferty z udzialem tego
Wykonawcy zostang odrzucone.

Stwierdzenie przez Zamawiajacego podania informacji nieprawdziwych, istotnych dla prowadzonego
postgpowania, powoduje wykluczenie Wykonawcey z udzialu w postgpowaniu.

W _ofercie nalezy wskaza¢ czeéé zamoéwienia. kidrej wykonanie Wvykonawca zamierza powierzyé
podwykonawcom.

Informacje stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa Wykonawey, w rozumieniu przepiséw ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, powinny zostaé wyraznic oznaczone zastrzezeniem Wykonawcy, pod
rygorem uznania, ze stanowia one informacje jawne.

X. INFORMACIJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB

UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI. WYJASNIENIA 1 ZMIANA
TRESCI STWZ.

1.

Cala korespondencja migdzy Zamawiajacym, a Wykonawcami prowadzona begdzie w jezyku polskim.
Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja
pisemnie oraz za pomocg faksu lub poczty elektronicznej.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zlozone za pomoca faksu lub poczty elektroniczne;

uwaza si¢ za ztozone w terminie, jezeli dotra do adresata przed uplywem terminu i zostana niezwlocznie
potwierdzone pisemnie.

Adres do korespondencji:

Instytut Oceanologii PAN

ul. Powstaficéw Warszawy 55

81-712 Sopot

fax 058 551 21 30

e-mail office@iopan.gda.pl

godziny pracy: poniedziatek — piatek w godzinach 8:00 — 15:00.

Zamawiajacy do bezposredniego Kkontaktowania sie z Wykonawcami upowaznia nast¢pujace osoby: w
sprawach merytorycznych — Jacek Beldowski: hyron@iopan.gda.pl, w sprawach proceduralnych —
Aleksandra Zariczna: azariczna@iopan.gda.pl

Wykonawcy moga zwracaé si¢ pisemnie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zaméwienia. Zamawiajgcy zobowigzany jest udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie
pozniej niz na 2 dni przed uplywem terminu skiadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
treSci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia wplyngl do Zamawiajgcego nie pdiniej, niz do
koiica dnia, w ktérym uplywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zostanie zamieszczona na stronie internetowej oraz zostanie przekazana
wszystkim Wykonawcom, zgodnie z art. 38 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Zamawiajacy moze w uzasadnionych wypadkach, przed uplywem terminu skladania ofert, zmieni¢ tresé
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia. Kazda wprowadzona przez Zamawiajacego zmiana STWZ
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zostanie niezwlocznie zamieszezona na stronie internctowej oraz przekazana wszystkim Wykonawcom,
ktorym przekazano SIWZ, stajac sie automatycznie Jej integralng czescia.

Wszelkie wprowadzone przez Zamawiajacego zmiany sg wigzace dla Wykonawcy.

Jezeli zmiana tresci SIWZ prowadzi do zmiany tresci ogloszenia o zaméwieniu Zamawiajacy przediuzy
termin sktadania ofert z uwzglednieniem art. 12 a ustawy z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(tj. Dz. U. 22010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.).

Jezeli zmiana tre$ci SIWZ nie prowadzi do zmiany tresci ogloszenia Zamawiajacy przedhuzy termin skladania
ofett jezeli w wyniku tej zmiany niezbgdny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.

XI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1.

L

el Y

Ceng za przedmiot zamdwienia Wykonawca przedstawia w "Formularzu cenowym" stanowiacym odpowiednio

Zalacznik nr 2A (Pakiet [) lub Zatacznik nr 2B (Pakiet II} do niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamowienia.

- Wszystkie ceny jednostkowe i wartosci nalezy podaé z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.
. Cena oferty powinna byé podana w walucie PLN cyfrowo, z wyodrgbnieniem naleznego podatku VAT, z

zastrzezeniem pkt 4.

W przypadku zlozenia oferty, ktérej wybdér prowadzitby do powstania obowiagzku podatkowego
Zamawiajgcego, zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i uslug w zakresie dotyczacym
wewnatrzwspolnotowego nabycia ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w
niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby obowiazek wplacié zgodnie z obowiazujacymi przepisami,
W takim przypadku Wykonawca podaje w formularzu ofertowo-cenowym tylko warto$é netto.
Zamawiajacy oswiadcza, ze jest podatnikiem VAT dokonujacym wewnatrzwspdlnotowej dostawy lub nabycia
ustug i posiada europejski numer identyfikacji podatkowe;j - PL 585-10-04-839.

Cena podana w ofercie winna zawieraé wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamdwienia,

Jezeli Wykonawca zastosuje w swojej ofercie upust cenowy, to musi go uwzgledni¢ w cenie,

Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zaméwienia, nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen.
Wszelkie rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a przyszlym Wykonawcg odbywac sie beda w walucie PLN,

XIL. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.
2.

Wykonawca zwigzany jest oferty przez okres 30 dni, ktory rozpoczyna si¢ z uptywem terminu skladania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta, z tym ze
Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwigzania oferta, zwrécié sie do
Wykonawedw o wyrazenie zgody na przedhuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60
dni. Odmowa wyrazenia zgody nie powoduje utraty wadium. Przedtuzenie okresu zwigzania oferta jest
dopuszczalna tylko z jednoczesnym przedhuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z
wniesieniem nowego wadium na przediuzony okres zwigzania oferta.

XIIL ZMIANA I WYCOFANIE OFERTY

1.

2.

(7S}

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé zlozong oferte za pomocg pisemnego powiadomienia przed
uplywem terminu sktadania ofert.

Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty musi by¢ podpisane przez Wykonawce lub
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy. Powiadomienie nalezy zozy¢é w zamknigtej kopercie, ktéra
powinna by¢ dodatkowo oznaczona odpowiednio okresleniami ,,ZMIANA” lub »WYCOFANIE”. Koperty
oznakowane dopiskiem ,,ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry wprowadzit
zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania zmian, zostana dolaczone do oferty.

Wycofana oferta bez otwierania zostanie zwrécona Wykonawey niezwlocznie.

Zadna oferta nie moze byé zmieniona po terminie sktadania ofert.

XIV. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT

1.

Oferty nalezy skfada¢ osobiécie lub przez postanca (poczta, kurierem) - decyduje data otrzymania oferty przez
Zamawiajgcego - w zamknigtych kopertach, w budynku Instytutu Oceanologii PAN w Sopocie przy ul.
Powstancow Warszawy 55, w pok. 120, do dnia 14.12.2011 r. do godz. 09.45,

Zamowienie jest finansowane w ramach projektu CHEMSEA (Chemical Munitions Search & Assessment BSR Project — Amunicja
chemiczna. Poszukiwania { ewaluacja) wspéifinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalncgo, w ramach Programu
Regionu Morza Baltyckiego
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2.

Oferta, ktora wpltynie do Zamawiajacego po uptywie terminu skladania ofert, niezaleznie od sposobu, w jaki
Wykonawca sktada oferte, bedzie niezwlocznie odestana bez otwierania do Wykonawcy.

XV. MIEJSCE I TERMIN OTWARCIA OFERT

1.

2.

Otwarcie ofert odbedzie sie w siedzibie Zamawiajacego w sali konferencyjnej budynku Instytutu Oceanologii
PAN w Sopocie przy ul. Powstaricéw Warszawy 55, dnia 14.12.2011 r. o godz. 10.00.
Przy otwarciu ofert moga by¢ obecni upowaznieni przedstawiciele Wykonawcow,

XVL TRYB OTWARCIA 1 OCENY OFERT

1.
2.

3.

Otwarcie ofert jest jawne. Oferty otwarte zostang zgodnie z art. 86 ustawy Prawo zamdwien publicznych.
Oferty, dla ktérych powiadomienie o wycofaniu zostalo przediozone zgodnie z niniejsza Specyfikacja nie
zostang otwarte i zostang niezwlocznie zwrocone Wykonawey.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
ZamoOwienia.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow oraz informacje dotyczace
ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkéw platnogei zawartych w ofertach.

Oferty oceniane bgda w oparciu o zasady i kryteria zawarte w niniejszej SIWZ oraz ustawie Prawo zaméwier
publicznych.

Wykonawcy zostana powiadomieni o wyborze oferty zgodnie z art. 92 ustawy Prawo zamowien publicznych,

XVII. KRYTERIA, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

1.

2.

3.

Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktore odpowiadaja wymaganiom przedstawionym w niniejszej
SIWZ.

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy, w zakresie kazdego z Pakietow, bedzie si¢ kierowal nastepujacymi
kryterium: cena — waga: 100%.

Punkty w kryterium ,,cena” bedg obliczane wg nastgpujacego wzoru:

najnizsza cena oferty
liczba punktéw w kryterium cena = -- x 100

cena badanej oferty

- Oferta, ktéra w zakresie kazdego z Pakietéw uzyska najwigkszg liczb¢ punktow w kryterium ,,cena”

zostanie uznana przez Zamawiajacego za oferte najkorzystniejszg.

- Jezeli wybor oferty najkorzystniejszej w ramach Pakietu bedzie niemozliwy z uwagi na fakt, ze zostaly ztozone

oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

XVII. SPRAWDZENIE OFERT, OKRESLENIE ICH ZGODNOSCI Z WYMAGANIAMI, POWODY
ODRZUCENIA OFERTY

1.

2.

3.

4.

Oferta, ztozona w okreslonym przez Zamawiajacego terminie, oceniana bedzie w oparciu o zasady i kryteria

zawarte w niniejszej SIWZ.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci

zlozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy Zamawiajgcym a Wykonawca  negocjaci

dotyczacych ztozonej oferty.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie,

b) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

¢) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci ofert,

O poprawkach omylek Zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia Wykonawce, ki6rego oferta zostata poprawiona.

Zamowienie jest finansowane w ramach projektu CHEMSEA (Chemical Munitions Search & Assessment BSR Project — Amunicja
chemiczna. Poszukiwania i ewaluacja) wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, w ramach Programu
Regionu Morza Battyckiego
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5.

Zamawiajacy zobowiazany jest odrzucié oferte (art. 89 ustawy Prawo zamowien publicznych), jezeli:
a) jest niezgodna z ustawa,

b} jej tres¢ nie odpowiada tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamodwienia, z zastrzezeniem art.87 ust.2
pkt.3 ustawy Prawo zaméwien publicznych,

¢) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniv przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji,

d) zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamowienia,

¢} zostala zlozona przez Wykonawcg wykluczonego z udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia lub
niezaproszonego do skladania ofert,

f) zawiera bledy w obliczentu ceny,

g) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na poprawienie omytki, o
ktore] mowa w art.87 ust.2 pkt.3 ustawy Prawo Zamowieti Publicznych,

h) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

XIX. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY Z(_)STAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

i

=

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow, ktérzy zlozyli

oferty, o:

a) wyborze najkorzystnigjszej oferty,

b) Wykonawcach, ktdrych oferty zostaly odrzucone,

¢) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zaméwienia.

d) terminie okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych, po ktorego uplywie
umowa w sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

. Umowa z Wykonawca, ktdrego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza zostanie zawarta w terminie nie

krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie
to zostalo przestane w sposob okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych, albo 10 dni —
Jjezeli zostato przestane w inny sposéb, z zastrzezeniem art. 94 ust. 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych
(Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed upltywem wskazanych
termindw, jezeli w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia w przypadku trybu przetargu nieograniczonego

zlozono tylko jedng oferte, lub w postepowaniu o udzielenie zaméwienia nie odrzucono zadnej oferty oraz nie
wykluczono zadnego wykonawcy.

. Informacj¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczona:

a) na stronie internetowej Zamawiajacego,
b) w miejscu publicznie dostepnym (na tablicy ogloszen) w siedzibie Zamawiajgcego.

. Zamawiajacy podpisze umowe z wybranym Wykonawea na warunkach okreslonych w:

a) Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia,
b) zlozonej ofercie,

¢) wzorze umowy, stanowigeym odpowiednio Zatacznik nr 8A (Pakiet [) i zalgcznik nr 8B (Pakiet I) do STWZ.

. W przypadku gdyby wyloniona w prowadzonym postgpowaniu oferta zostala ztozona przez dwéch lub wiecej

Wykonawcéw wspdinie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia publicznego, Zamawiajacy zazada umowy
regulujacej wspotprace tych podmiotéw przed przystapieniem do podpisania umowy o zamdéwienie publiczne.
Termin, na jaki zostala zawarta umowa Wykonawcdw nie moze by¢ krotszy od terminu okreslonego na
wykonanie zamoéwienia.

. W przedmiotowym postgpowaniu nie wymaga sie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

XX. WYMAGANIA DOTYCZACE NALEZYTEGQ ZABEZPIECZENIA UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

Zamawiajacy w niniejszym postgpowaniu nic wymaga wniesienia zabezpieczenia naleZytego wykonania umowy.

XXIL ISTOTNE WARUNKI UMOWY

Zaméwienie jest finansowane w ramach projektu CHEMSEA (Chemical Munitions Search & Assessment BSR Project — Amunicja
chemiczna, Poszukiwania i ewaiuacja) wspélfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, w ramach Programu
Regionu Morza Baltyckiego
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l.

2

Wszelkie warunki umowy istotne dla Zamawiajacego sa zawarte w projekcie umowy, stanowigcym
odpowiednio zatacznik nr 8A (Pakiet I) oraz Zatgczniku nr 8B (Pakiet I1) do SIWZ.

- Zakazane sa istotne zmiany postanowich zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej

dokonano wyboru wykonawcy, chyba, ze nastapig nastepujace warunki zmiany:

a) wystapia zmiany w nazwach lub adresach stron, zmiany zwigzane z przeksztatceniem podmiotowym stron,;

b) nastapi zmiana obowiazujacych przepiséw prawa zwigzanych z przedmiotowym zaméwieniem,

¢) zmiany umowy sa konieczne na skutek dziatania organow administracji lub instytucji upowaznionych do
wydawania decyzji albo innych aktéw wladczych lub nadzorczych, zwigzanych z realizacja przedmiotu
Zamowienia,

d) zmiana terminu wykonywania przedmiotu umowy - zaistnigje sila wyZzsza uniemozliwiajaca okresowe
wykonywanie przedmiotu umowy,

¢) zmiany dotyczace terminu wykonywania przedmiotu zaméwienia — z przyczyn niezaleznych od
Wykonawcy,

f) zmiana dotyczaca przedmiotu zamdwienia, jego zakresu, wynagrodzenia Wykonawcy, jego rozliczenia,
obowiazkéw Wykonawcey —~ w przypadku wystapienia okolicznoci nie przewidzianych w chwili zawarcia
umowy, a skutkujacych koniecznoscia ograniczenia przez Zamawiajacego zakresu przedmiotu zamoéwienia.

XXTIL POUCZENIE O SRODKACH ODWOLAWCZYCH PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY

1.

Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamdwienia, ktéry
ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow ustawy prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 z pozn. zm.) przystuguja srodki ochrony prawnej
wynikajgce z art. 180 i nastgpne, z uwzglednieniem trybu niniejszego postepowania oraz ograniczen
wynikajgcych z wartosci zamowienia.

W niniejszym postepowaniu odwolanie przystuguje wylacznie wobec czynnosci: opisu sposobu dokonywania
oceny spetniania warunkéw udziatu w postgpowaniu, wykluczenia odwolujacego z postgpowania o udzielenie
zamdwienia, odrzucenia oferty odwotujacego.

Odwotanie powinno wskazywaé czynno$é lub zaniechanie czynnosci zamawiajacego, ktorej zarzuca sie
niezgodnos¢ z przepisami ustawy, zawieral zwigzle przedstawienie zarzutow, okreslaé zadanie oraz
wskazywa¢ okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie odwotania.

Odwolanie wnosi si¢ w terminach wskazanych w art. 182 ustawy Prawo zamowien publicznych do Prezesa
Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu,

Odwolujacy przesyla kopi¢ odwolania Zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w
taki sposob, aby mogt on zapoznaé sie z jego trescia przed uplywem tego terminu. Domniemywa sig, iz
zamawiajacy mogt zapoznaé si¢ z trescia odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli
przestanie jego kopii nastapito przed uplywem terminu do Jego wniesienia za pomoca jednego ze sposobéw
okreslonych w art. 27 ust, 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.
Skarge wnosi si¢ do sadu okregowego whasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania zamawiajacego.
Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa [zby w terminie 7 dni od dnia dorgezenia orzeczenia lzby,
przesytajgc jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ziozenie skargi w placowce pocztowej operatora
publicznego jest réwnoznaczne z jej wniesieniem,

XXIV. POSTANOWIENIA KONCOWE
W sprawach nieuregulowanych niniejsza SIWZ dla Wykonawcow maja zastosowanie przepisy:

Sopot, dn. 5 grudnia 2011 r.
Podpisy cztonkow Komisji:

Przewodniczacy

a) ustawy z 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (j.t .Dz. U. 22010 r. Nr 113 poz. 759 z ze zm.),
b) Kodeksu Cywilnego.
(/(é/

Zatwierdzam
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